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平台首頁  ﹥﹥﹥  

  當使用者在瀏覽器鍵入系統網址，出現的平台首頁類似下圖。首頁上列出平

台中最新與熱門的課程，點選課程名稱後，可瀏覽該課程介紹、課程安排…等說

明，方便學員找到符合需求的課程。並可透過「課程搜尋」，尋找特定的課程，點

進某一門課後，可進行課程報名。  

 

⑤ 

② ① 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

④ 
③ 

⑨ 

④ 
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1、課程搜尋：在「課程搜尋」欄中，鍵入關鍵字搜尋特定課程。  

2、學院類別：依學院類別放置相關屬性的課程。  

3、功能列表：包含網站常見問題、下載專區、網站導覽、切換網站語言功能。  

4、最新消息：各式最新消息資訊。  

5、瀏覽課程內容：按課程圖示後，呈現畫面如下圖，觀看此課程內容介紹、課程安排、

學分數等相關資訊，並可按 進行課程報名，亦可掃讀

Qrcode 進入該課程網址。  

 

6、相關連結：放置相關網站之連結，如下圖。  

 

按 後會出現輸入

帳號 /密碼登入畫面，尚未

有平台帳號 /密碼學員，可

以在出現畫面中註冊。  
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7、網站統計：包含「平台人數」、「課程總數」、「累計瀏覽人次」與「線上人數」

之統計數據；「平台人數」為平台註冊總人，「課程總數」為平台上架的課程總數，

「累計瀏覽人次」為瀏覽人次累計總數，「線上人數」為目前已登入的線上人數。  

8、頁尾資訊：包含「資訊安全政策」、「隱私權宣告」、「相關聯絡資訊」與分享各

   社群網站按鈕，如下圖。  

 

9、      ：已註冊的學員，以帳號 /密碼登入平台上課。  

       ：尚未註冊的學員，從此處進入註冊畫面，如下圖。  

 

 

 

 

 

 

  

學員註冊的方式包含系統註冊及 FB 註冊。  

若使用 FB 註冊，登入平台後請至「個人區」 ->「我的設定」 ->「個人資

料」填入姓名、電子郵件、電話等個人資料。  

其他說明 
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註冊  ﹥﹥  

1、點選首頁右上角 。  

 

2、註冊畫面出現如下圖，請填寫各欄位中資料，亦可直接使用 FB 進行註冊。  

 
 

3、系統將發一封電子郵件進行認證，學員收信後點選信件中超連結開啟使用。  
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登入  ﹥﹥﹥  

1、  使用帳號登入：學員在平台首頁點選右上角 ，在出現的頁面上輸入帳

號 /密碼後，按下方 登入平台。  

 

 

 

 

2、  QR code 登入：若手機端已於登入狀態，由手機端直接掃描 QR code 可以協助

PC 端同手機登入的帳號直接完成登入。   

 

 

① 

② 勾選「記住我，保持登入」

將可保持登入持續一個月。 
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3、  Facebook 帳號登入：直接使用 Facebook 帳號登入平台。  

 

  

 

  

QR code 登入的方式若 PC 端已於登入狀態，可由手機端直接掃讀

QR code 使手機端直接登入。  

登入平台後請至「學習環境」 ->「個人區」 ->「我的設定」 ->「個

人資料」 ->「顯示我的 QRcode」  

注意事項：此 Qrcode 效期只有 3 分鐘  

 

其他說明 
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 登入後會直接進入學習環境，其畫面如下圖：  
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個人區﹥﹥  

學員點取右上角 後，進入的頁面為『個人區』及『校園廣場』。  

『個人區』包含有「我的課程」、「我的設定」、「我的作業」、「我的考試」、「我

的學習歷程」、「筆記本」…等項目，後面章節將說明這些功能的作用與操作。  

 

 

 

   1> (隱藏 /張開 )：按此鍵可以將左側功能項隱藏及打開。若要呈現較清爽的頁

面，可以適當的使用此按鍵將畫面呈現”最佳化”。  

 

  

「個人區」功能列 

① 

「校園廣場」功能列 
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一、我的課程  

『我的課程』包含「課程教室」及「全校課程」這二部分。  

課程教室：可以查看課程是否有未繳交的「作業」、「考卷」、「問卷」。  

點選課程名稱後，即可進入該課程教室內觀看教材、繳交作業、

測驗、問卷等學習活動。  

(進入教室後的各項功能的操作請見第 46 頁後的說明 )。  

 

 

 

全校課程：可以查看課程的資訊，包含「旁聽說明」、「報名說明」等資訊。  

 

  

② 

① 

點選各課程或是輸入課程名稱

後，即可進入該課程教室上課。 
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  1.旁聽說明：當該課程開放旁聽時，會顯示「可旁聽」連結，點開後會有「旁

聽說明」及「我想旁聽」的按鈕。  

 

 

  2.報名說明：點「歡迎報名」連結時，會有「報名說明」及「我想選修」的按鈕。  
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二、我的設定  

『我的設定』包含「個人資料」、「偏好設定」及「修改密碼」三個部份。  

 
 

   操作說明 1：個人資料  

      學員在此處修改個人在平台中的基本資料，如電話、地址、電子信箱…等及「顯

示我的 QRcode」資訊。  

      1>按  

     

 

  

① ③ 

② 

①  ③  

②  
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      2>畫面出現如下圖，在各欄位新增或修改個人資料後，系統會自動儲

存新增或修改的內容。  

     

      3>畫面出現如下圖，使用手機來掃描此 QRcode，可以協助手機以相同

帳號完成登入 (註：此 QRcode 有效期為 3 分鐘 )。  

 

 

只要在各欄位中填入資料，系

統即會自動儲存。前面有  * 

的欄位為必填的資料欄位。  
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   操作說明 2：偏好設定  

  此處主要功能為設定簽名檔。設定好的簽名檔，學員在各討論版張貼文章時，

可以選擇是否附加於內容裏面。  

   

   操作說明 3：修改密碼  

  學員於此修改個人的密碼。  

      1>修改密碼畫面如下圖。  

 

 

 

 

 

 

 

      2>儲存成功。  

 

 

 

  

2、於 ”新密碼 ”及 ”確認

密碼 ”欄填入新的密碼  

檔內容  

1、填入舊密碼  

3、按  

1、填入簽名  

檔內容  

也可以用原始碼

設計簽名檔  

2、按  
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三、我的作業  

學員在各課程中應繳作業及未繳作業的對照列表。未繳交的作業，可由此

直接進入該課程繳交作業。括號內的數字為所有課程中未繳作業的總和數  

(如下方圖中的我的作業 (5))。  

 

   操作說明：  

      1>點選課程名稱後方的 鍵，進入該課程繳交作業。  

 

      2>進入該課程繳交畫面如下圖，繳交作業的細部說明，請參考後面頁

次「作業 /報告」的說明。  
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四、我的考試  

學員在各課程中應做考試及未做考試的對照列表。若有未測驗的試卷，可

由此直接進入該課程參加測驗。括號內的數字為各課程中尚未測驗的總和數  

(如下方圖中的我的考試 (1))。  

 

   操作說明：  

      1>點選課程名稱後方的 鍵，進入該課程評量區進行測驗考試。  

       

      2>進入該課程線上測驗畫面如下圖，進行測驗的細部說明，請參考後

面頁次「測驗 /考試」的說明。  
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五、我的學習歷程  

學員所有課程中，最後上課時間、上課次數、張貼篇數、討論次數、閱讀

時數等學習數據的統計表，在此可瞭解在各課程間的學習數據。  

 

   操作說明：  

     點選課程名稱後方「閱讀時數」欄，可以看到在各學習節點中的閱讀時數。  
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六、行事曆  

在所有課程中教師、學員及平台管理端所設定之行事曆皆顯示在此，學員

可在此查閱行事曆內容。  

 

：學員在此處張貼的行事曆。  

：學員與教師在各課程中設定的「課程行事曆」。  

：平台管理端發佈的行事曆。  

 

   操作說明 1：查閱行事曆  

      1>點選日期上行事曆標題  

      

 

 

|| 

|| 
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      2>出現該則行事曆內容。  

 

 

   操作說明 2：新增一則行事曆  

      1>游標移到要設定行事曆的日期，按左上方的 。  

 

      2>在開啟畫面上依序填入時間、主題、內容並選擇是否將此筆行事曆

   設定提醒，按  

|| 
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  **若於新增行事曆事件勾選「提醒」 >>「上站提醒」，將於登入上站時觸  

  發提醒，提醒畫面如下圖。 (註：每次登入都會觸發顯示 !)  

 

  

① 

② 

③ 

④ 
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七、訊息中心  

學員間的訊息收發中心，功能操作類似網頁介面的電子信箱。  

 

 

   操作說明 1：寄發一則訊息  

      1>按 。  
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      2>訊息撰寫畫面如下圖：  

     

       1.填入收件者。輸入教師或同學的帳號寄送到對方訊息中；亦可輸

入 Email 位址，寄至對方  Email 信箱。  

       2.填入標題及內容。  

       3 . 按 選 擇 要 附 加 的 檔 案 。 若 附 加 的 檔 案 不 只 一 項 ，  

按 新增更多的選取附檔欄位，最多可以附加十個檔案。  

（所有檔案總和上限為 64Mb）  

       4.最後請按 。  

 

 

  

④ 

① 

② 

② 

③ 
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八、未讀文章  

在各課程中學員尚未觀看的討論版張貼的文章數目的列表。可由此直接進

入課程觀看文章。  

 

 

   操作說明：  

     點選課程名稱後方的 鍵，即可進入該課程「課程討論」觀看未閱

讀的貼文。  
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九、筆記本  

學員利用線上的筆記本記錄學習心得。  

 

 

   操作說明 1：新增課程筆記本  

      1>本區中預設只有一名稱為「我的筆記本」的筆記本，  

       如下圖：  
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      2>若要新增課程筆記本，請進入課程中的「學習互動區」→  

「開始上課」，點選 (撰寫筆記 )。  

(此例以課程「 Powertech 機器人」為例 )。  

 
 

      3>回到筆記本區，已多了名稱為「 Powertech 機器人」的筆記本，如

此新增的課程筆記本，載入其中的內容才能與在課程內按 撰

寫的筆記同為記錄在該本筆記本中。  

  

|| 
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   操作說明 2：新增其他類別的筆記本  

      1>按筆記本區右上角 。  

 

 

      2>新增畫面如下圖。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1、填入筆記本名稱  

2、按  

|| 
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   操作說明 3：刪除筆記本  

      1>學員自行新增的筆記本才能刪除，按筆記本下方 。  

       畫面如下圖：  

 

 

   操作說明 4：撰寫筆記  

      1>點選筆記本。  

 

 

 

  

按 ，即能  

將此筆記本刪除。  



學員環境使用操作說明 

 

 

30 

 

智慧大師 WMPro 版本：V5.1 

      2>進入筆記撰寫畫面，如下圖：  

     

 

         1》填入標題。  

         2》填入內容。  

         3》 儲存筆記：儲存當前修改的筆記。  

         4》 上傳檔案：夾帶其他檔案在這筆筆記中。  

         5》 刪除筆記：刪除這筆筆記。  

         6》 分享筆記：將這筆筆記分享到 FaceBook、 Line 或微信。  

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 

⑤ ③ 

④ ⑥ 
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校園廣場﹥﹥  

一、最新消息  

最新消息公告欄是學園教務處（管理端）重要訊息發佈的地方，學園首頁

會公佈最新消息，學員在此公告欄中，只能觀看有效張貼期限內（由管理端設

定）的最新消息內容，無法張貼及回應。  

 
 

   操作說明：  

      1>可透過關鍵字（此例為 WMPro）從標題、張貼者、本文中搜尋符

合學員需求的最新消息，鍵入關鍵字後，請按 鍵  
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      2>點選文章標題，即能出現該文章內容  

 

 

      3>可以透過 、 等功能，將本篇文章分享及轉寄給別人或保存  
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二、常見問題  

常見問題公告欄是學園教務處（管理端）將學員進入學園常會遇到的問題張

貼此處，供學員查詢，學員在此公告欄中，只能觀看消息內容，無法張貼及回應。

 

 

   操作說明：  

      1>可透過關鍵字（此例為 ”電話 ”）從標題、張貼者、本文中搜尋符合

學員需求的最新消息，鍵入關鍵字後，請按 鍵  
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      2>點選文章標題，即能出現該文章內容  

      

 

      3>可以透過 、 等功能，將本篇文章分享、轉寄給別人或保存  

      

 

 

 

 

  



學員環境使用操作說明 

 

 

35 

 

智慧大師 WMPro 版本：V5.1 

三、校務行事曆  

學員在校務行事曆上觀看學園管理端張貼的校務行事曆內容。  

 
   操作說明：  

      1>點選有文字的行事曆  

 

      2>會彈出視窗即出現這則行事曆的內容
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四、校務問卷  

學園管理端設計的問卷調查放置處，目標對象是學園中全部的學員，學員

在有效的時間內，選擇校務問卷進行填寫。  

 

 

   操作示範：  

      1>有效的開放時間內，學員選擇要填寫的問卷，按問卷 鍵 
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      2>進入問卷後，學員勾選各題目選項  

 

 

      3>若要附加檔案，請按 鍵，選取要上傳的檔案；若附加的檔案不

只一項，可以按 ，將所需的檔案上傳選取欄位增加出來。  

   

      4>填寫完畢，請按 鍵，完成此份問卷的填寫  
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      5>若該問卷原設定者願意公開票選結果，後方會依問卷預設的開放觀

看結果日期或其他的顯示時機出現 鍵，點選 ，  

可以看票選的內容  

 

 

     6>點選 後，票選的結果出現如下圖  
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五、校務意見箱  

學員對於學園校務的公告有疑問或建議，可以將之發表在校務意見箱公佈

欄中，學校管理端人員（校務處）會依問題內容回覆學員。  

 

 

  操作說明 1：觀看張貼的文章內容  

      1>點選文章的標題。  
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      2>出現本標題文章的內容  

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

本篇文章的張貼者，可以對本篇文章做編修、刪除的動作。若非此篇文章

張貼者，則上述二個按鍵無法使用。 

其他說明 

>> 
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  操作說明 2：張貼文章  

      1>點選 鍵。  

     

 

      2>在出現的視窗中填入標題、內容，或選取要上傳的檔案  
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      3>按 鍵  

     

 

      4>回到列表，本篇文章已張貼在裏面  

     

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1、學員在各討論區張貼文章時，附加的檔案大小不能超過 64mb。 

2、學員可以透過標題、文章內文等條件，搜尋特定的文章。 

其他說明 

>> 
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七、系統建議  

學員在教學平台的使用操作上，有個人的看法或建議，可以張貼於系統建

議討論上，學校管理端會將問題搜集寄回供研發單位參考改進。  

 

 

  操作重點：  

一、觀看文章內容  

二、張貼文章  

  操作示範：  

      操作如同上一功能「校務意見箱」，請參考其說明。  
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 進入教室  ﹥﹥﹥  

學員從「個人區」→「我的課程」課程列表中，點選課程名稱後即能進入該

課程教室上課。  

 

進入教室後，畫面如下圖，預設頁面為「學習互動區」→「開始上課」，此頁

面為教材的學習節點列表，可點取左上角 ，將教室內隱藏的功能項目打開。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

再按 ，可再將左側功能項

收攏，增大閱讀教材畫面。  
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教室內共分為「學習互動區」、「評量區」、「資訊區」三個功能項目，各功能

項目下又分成若干子功能，這些功能的使用將於下面章節說明。  

 

 學習互動區﹥﹥  

「學習互動區」包含有「開始上課」、「課程公告」、「線上討論」、「課程討論」、

「分組討論」等功能。  
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一、開始上課  

學員觀看本課程教材處，依照教師所編輯的各章節學習節點依序瀏覽觀看。  

 

 

   操作說明：閱讀教材  

      1>從左側課程目錄點選要閱讀的章節，教材內容顯示於右側主視窗  

       （或另開視窗開啟教材，由教師的設定決定）。  
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      2>可以按 ，將左側功能列收起或開啟，使教材呈現的畫面較寬闊。  

 

   教材節點目錄上方圖示說明  

       ：將學習節點目錄內縮隱藏，使右視窗教材的內容能有較大的顯示

空間。  

       ：新增一與課程同名稱的筆記本(按此 新增後，在「個人區」→「筆記本」

中才會產生一與課稱名稱相同的筆記本，二者間記載的筆記內容是互通

的)。 

       ：可以直接進到快照本進行重點記錄複習(註:本功能屬選購模組，有購買此模

組才能顯示此圖示功能)。 

       ：可以全部展開及全部收攏節點。 

       ：學習節點閱讀進度表。 
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二、課程公告  

「課程公告」為課程相關事務的公告欄，由本課程教師張貼。在課程公告

欄中，學員只能單向觀看內容，無法張貼或回應。  
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三、線上討論  

線上即時討論室，在開放時間內，學員可以進入討論室與教師及學員進行

即時的文字互動討論。  

 

 

  操作說明：進入線上討論室  

      1>在同步的線上討論室有效的開放時間內，按後方 。  
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      2>開啟的線上討論室，畫面如下圖  

 

 

  討論室細部說明：  

      1>人員進出明細視窗。  

      2>討論室與會者名單  

姓名前有*標記者為討論室主持人，通常為討論室之開設者。若開設者尚未進入，

則由第一位進入的學員擔任主持。主持人可以管控學員的發言權，勾選「禁言」

後，按一下 ，即可關閉對方發言權。  

 

② 

① 

③ 

④ 

⑤ 
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      3>傳訊  

點擊學員姓名後方的 圖示，可開啟訊息視窗。填寫訊息後，按一下 鈕，

將訊息傳給對方。  

 

      4>討論內容顯示區  

若有分享的檔案（如圖），點選該檔案，可直接在新視窗開啟；也可以在檔案上

按滑鼠右鍵選擇「另存新檔」，將其下載儲存。  

 

      5>輸入設定區說明：  

發表個人意見時，在輸入列中鍵入文字。  

 

       ：調整訊息之文字格式， B 為粗體， I 為斜體， U 為底線強調。  

       ：選擇發言語氣，有發問、回答、討論、建議、分享、公告、求助
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等選項。  

       ：選擇文字發表對象，預設對全體參加人員發言，若

有特定對象，請從下拉選單中選取。  

       ：若與會人員眾多、發表踴躍，訊息流動快速，來不及觀看，可先暫停

畫面，待讀完所有內容，再按一下「取消暫停」，恢復畫面更新。  

       ：上傳檔案和與會者分享，畫面如下圖。填入檔案說明，按一下 選

擇要上傳的檔案。按一下 ，將附加的檔案及說明發表出去。若要上傳

多個檔案，每按一下 ，皆可多開設一個附檔欄位。  

 

       ：個人的喜好設定，如下圖  

  

② 

③ 

⑤ 

④ 

① 
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   個人喜好設定  

        1>設定個人離開討論區時，這次討論的內容是否轉貼到個人的筆記本內。  

        2>是否接受其他學員傳來的紙條（簡訊）。  

        3>設定是否將討論區最上層的人員進出訊息視窗隱藏。  

        4>若不想看到特定學員發言，勾選其姓名前核取方塊。  

        5>設定完畢後，按一下 ，將新的設定儲存。  

 

   主持人設定  

 

        1>修改討論室名稱  

        2>限制討論室最高人數（填 0 或留白即不限人數）  

        3>選擇討論結束關閉後，是否張貼討論記錄，張貼至筆記本或討論板。  

        4>設定是否容許其他討論室之與會者進入  

        5>更換主持人：交接主持棒，可選擇將主持權交給自己以外的與會者  

        6>主持人設定：將其他人設定為討論室管理員（此功能限討論室管理員）  

        7 >主持人設定：管理員登入時是否自動取回主持權（此功能限討論室管理員） 

  

擁有「主持人」權限者，在

個人喜好設定中會比其他使

用會者多出一個功能標籤。 

④ 

① 

② 

③ 

⑦ 

⑤ 

⑥ 
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四、課程討論  

本課程所有討論版的列表，除了原有的「課程討論版」外，教師針對某議題開

設的討論版也會列於表中。  

 

 操作說明：進入議題討論板發表文章  

      1>點選仍在開放期限內的議題名稱，即可進入該討論板觀看及發表文

章。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

課程討論版及教師設

定議題式討論版列表。  
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五、分組討論  

教師依教學需要，將班上學員分成若干小組以進行小組報告或小組作業。  

各組成員可以進入所屬的小組討論板、討論室，或以 E-mail 與同組學員聯繫。  

 

 操作說明：進入分組留言板、討論室及寄信給小組成員  

      1>課程若有多次分組，請於「選擇分組任務」的下拉選單中選取分組

名稱。（此例：第二組）  

 

      2>畫面顯示第二次分組之組次表，點選進入、討論或寄信即可進行相

應之操作。（非所屬組別之按鈕無法點取）  
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 評量區﹥﹥  

「評量區」包含有「作業 /報告」、「測驗 /考試」、「問卷 /投票」等子功能。  
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一、作業 /報告  

「作業 /報告」又分為「作業」與「同儕互評」這二種類型。  

「作業」為教師發佈的作業列表，在有效的繳交期限內，學員在此繳交老

師所出的作業題目。若已達觀摩開放條件或時間時，可以觀看教師選定的其他

學員作品。  

（一）作業  

 

 

   圖示說明：  

      1> ：可以進入繳交作業，有以下可能情形。  

             1》在繳交期限內，學員尚未繳交作業。  

             2》在繳交期限內，學員雖已繳交作業，但此份作業教師設定為允

許重覆繳交，則新繳交的作業取代舊的作業。  

 

      2> ：無法進入繳交作業，有以下可能情形。  

             1》已超過繳交期限的作業。  

             2》雖在繳交期限內，若學員已繳交作業，而此份作業教師設定為

不允許重覆繳交。   

未到或己超過繳交

作業的時間區間。  

① 

③ 

④ 

⑥ 

② ⑤ 
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      3> ：在上述第一項可繳交作業情形下，點選作業名稱圖示，會顯示此

作業老師所出的題目內容，如下圖。  

 

      4> ：在上述第二項無法繳交作業情形下，則按作業名稱不會顯示作業

題目。  

 

      5> ：觀看已繳交作業的內容。若此作業已經教師批改，得分及評語

也可在此查看。  

 

      6> ：若教師將作業設為可觀摩，則在開放觀摩的有效時間點，在此處有

教師挑選的優秀作品供學員觀摩，畫面如下圖。  
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 操作說明：繳交作業  

      1>「作業 /報告」列表如下圖，在繳交期限內的作業，可點選上方

觀看教師此作業題目內容後，按 進入繳交

作業。  

 

 

      2>按 後，首先出現此作業所佔總成績比重、總題數、是否

可重繳、開放觀摩時間及教師叮嚀等內容說明，學員可按 進

入繳交作業，或按 離開，另找時間再來繳交作業。  

 

② 

① 

知道題目內容

後，就能準備材料

繳交作業了。  
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      3>按 後，畫面開啟如下圖：  

 

 

 

1.填入作業內容。  

2.若有與作業有關的文件要附上，按一下 ，選取要上傳的檔案。  

3.若附加的檔案不只一項，請按 開設更多的附檔欄位，再選取要上傳的附檔。  

4.按一下 ，送出作業。  

5.作業繳交完成  

 

 

 

 

 

 

  

① 

③ 

② 

④ 
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（二）同儕互評  

所謂的「互評作業」是由教師訂立評分標準，讓學員以教師角度，進行對

其他學員作業的評估及給分。每份互評作業包含「繳交作業」、「進入評分」以

及「觀看成績」三個階段，根據該互評作業不同階段及前後操作順序，開啟不

同的功能供學員使用。  

 

 

   圖示說明：  

      1> ：在繳交期限內，學員尚未繳交作業，可以進行繳交作業。  

      2> ：在繳交期限內，學員雖已繳交作業，但此份作業允許重覆

繳交，則新繳交的作業取代舊的作業。  

      3> ：已超過繳交期限的作業，無法進入繳交互評作業。  

      4> ：雖在繳交期限內，若學員已繳交作業，而此份作業不允許

重覆繳交。  

      5> ：繳交互評作業後的學員才能進行評分，按此圖示進入評分畫面。 

      6> ：學員尚未繳交互評作業或已超過評分期限，無法進入進行

① 

③ 

④ 

⑤ 

② ⑥ 

⑨ ⑧ ⑦ 
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評分。  

      7> ：在可以查看互評作業成績期限內，按此圖示進入查看學

員在此互評作業的成績，畫面如下圖。  

 

      8> ：無法進入觀看作業成績，有以下可能情形。  

               1》未達觀看成績的條件 (如尚未繳交互評作業、未到開放查看

結果的時間點 )。  

               2》此互評作業成績不公布。  

      9> ：查看已繳交的作業內容。  

      10> ：在此觀摩老師挑選的同學作業佳作。  

      11> ：移到圖示上面，會顯示此份作業所佔總成績的比重。  
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 操作說明 1：繳交互評作業  

      1>在有效繳交期限內的互評作業呈綠底白字，如下圖，按 進

入繳交作業畫面。  

 

      2>按 後，首先出現此作業所佔總成績比重、是否可重繳、開

放觀摩時間及教師的說明等內容，學員可按 進入繳交作業

或按 離開，下次再來繳交作業。  

 

 

 

||| 
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      3>按 後，畫面開啟如下圖：  

 

 

         1.按 ，選取要上傳的檔案。  

         2.若夾帶的檔案不只一項，可按 開設所需的附檔欄位，再一一選取

要上傳的附檔。  

         3.按一下 ，送出作業。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

① 

③ 
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 操作說明 2：進入評分 _自評與互評  

   （一）自評：  

      1>繳交作業後的學員才能進行評分，可使用的「進入評分」呈橘底白

字，如下圖，按 ，進入評分畫面。  

 

 

      2>按 後，首先出現自評及互評按鍵的畫面。先 ”自評 ”還

是先 ”互評 ”，或者誰先誰後都可以，由教師出此份互評作業時所設

定。  

 

上圖為先自評再互評的畫面， 鍵圖示較亮，游標移至上

面會出現連結的手指狀。下圖則為先互評再自評的畫面，

為較亮色圖示。  

 

 

 

 

 

|| 

 

|| 

|| 
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      3>按 後，出現自評畫面如下圖，其中有評量表的說明給分

的標準，在評量表各欄位中勾選合適的選項及填入評語後，按

。  

     

 

      4>完成自評。  

 

      ：修改剛完成的自評選項及評語。  

      ：回到初始畫面，完成自評。 (按 後，無法再修改自

評內容 )  

|| 
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    (二 )互評：  

      1>繳交作業後的學員才能進行評分，可使用的「進入評分」呈橘底白

字，如下圖，按 ，進入評分畫面。  

 

 

      2>按 後，首先出現自評及互評按鍵的畫面。先 ”自評 ”還

是先 ”互評 ”，或者二者誰先誰後都可以，由教師出此份互評作業時

所設定。  

下圖為互評的畫面， 為較亮色畫面。  

     

 

  

|| 

 

|| 
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      3>按 後，出現互評畫面如下圖，其中有這位學員的作業附檔及

評量表的說明、給分的標準：點取學員的作業附檔，開啟並觀看其內容

後，在評量表各欄位中勾選合適的選項及填入評語，按 。  

 

 

      4>完成互評。  

  

：若教師設定此作業需互評多位同學的作業，如上圖中

圖示寫著 ””已評 1/2 份 ”，表示最少需互評二位學員的

作業，而已完成 1 位，所以可點取 繼續互評

其他學員作業。  

 

 

 

  

被評量學員繳交的作業附檔  

|| 

 

學員彼此的「互評」是匿名的。  

其他說明 
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  操作說明 3：查看成績結果  

      1>在可以查看作業成績期限內的同儕互評作業呈黑底白字，如下圖，

按 進入作業成績畫面。  

       

 

        *** 補充說明：  

若已到觀摩其他學員佳作的開放時間，可以按上圖中右上角

鍵進入觀看老師挑選的同學作業佳作。  

 

      2>按 後，作業的成績畫面如下圖，分為「觀看成績」、「評

分明細」二個部份：  

上方「觀看成績」為此作業總分及老師訂定的成績計算公式，自

評、互評、教師批改的分數所佔成績的比例。  

而「評分明細」欄中為自評、互評及教師批改的分數。  

 

 

 

  

|| 

 

|| 



學員環境使用操作說明 

 

 

70 

 

智慧大師 WMPro 版本：V5.1 

二、測驗 /考試  

教師發佈的線上測驗列表，學員可在此進行作答期限內的線上測驗。  

 
 

   圖示說明：  

      1> ：按鍵可以進行測驗，有以下可能情形。  

             1》在測驗進行期限內，學員尚未參加測驗。  

             2》在測驗進行期限內，學員雖已測驗過，但此份測驗教師設定為

允許多次考試。  

      2> ：無法進入進行測驗，有以下可能情形。  

             1》學員已經考試並達到教師設定的測驗次數。  

             2》已超過允許測驗進行的時間期限。  

      3> ：觀看試卷的標準答案。 (是非及選擇題可自動評分，填充及

申論題需教師人工閱卷給分。另是否允許查看結果由教師

出試卷時設定。  

      4> ：不公佈測驗結果或尚未到教師設定公佈的時間點。  

      5> ：此測驗所佔總成績比重。  

      6> ：已測驗過，是否還能進入此測驗考試，視此試卷是否允許多次進入考試。  

 

可進行測驗的時

間區間。  

① ④ 

⑥ ② 

⑤ 

③ 
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 操作說明：進行測驗  

      1>「測驗 /考試」列表如下圖，若測驗尚在作答期限內，可點選後方

，進入考試畫面。  

 

      2>按 ，首先出現此測驗所佔總成績比重、總題數、考試時間、

計分方式、翻頁控制、視窗控制、逾時處理方式及教師的說明等

內容，學員可按 進入測驗畫面或按 離開，下次再

來進行測驗。  
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      3>按 ，畫面開啟如下圖：  

 

 

        1.填入答案。  

        2.按一下 ，送出答案並結束測驗。  

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 
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三、問卷 /投票  

教師配合教學上的需要所設計的問卷列表，在有效的開放時間內，學員可

以進入填寫問卷。  

 

 

      1> ：有效填寫時間內的問卷，點進可以填寫問卷。  

      2> ：此問卷學員已填寫過，但此問卷允許學員修改己填寫的問

卷內容，所以在有效填寫時間內還能進入重新填寫問卷。  

      3> ：無法再填寫此問卷，有以下可能情形。  

               1》此問卷學員已填寫過，並已超過填寫有效時間。  

               2》此問卷只能填寫一次，不允許學員修改。而學員已填寫此問卷。  

      4> ：觀看問卷的票選結果。  

      5> ：無法進入觀看票選結果，有以下可能情形。  

                1》未達問卷觀看票選結果的條件 (如尚未填寫問卷或未到開

放查看結果的時間點 )。  

                2》此問卷不公布票選結果。  

可進行測驗的時

間區間。  

① 

④ ② 

⑤ 

③ 
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 操作說明：填寫問卷  

      1>「問卷 /投票」列表如下圖，若在填寫期限內，可點選後方

，進入填寫問卷畫面。  

 

      2>按 ，首先出現此問卷總題數、是否記名、是否可重

繳、結果公佈日期及教師的叮嚀等說明。學員可按 進入問

卷填畫面，或按 下次再來填寫問卷。  
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      3>按 ，畫面開啟如下圖：  

 

 

   1.填寫問卷中題目。  

   2.按 ，送出答案結束測驗。  

 

 

 

  

① 

② 
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 資訊區﹥﹥  

「資訊區」包含有「通訊錄」、「課程行事曆」、「討論室記錄」、「修課排行」、

「成績資訊」等子功能。  
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一、通訊錄  

本課程學員的個人資料列表；若學員願意公開個人的基本資料（在【個人

區】→【個人設定】中設定），如生日、行動電話、電話、地址等，學員在此可

以觀看其他學員的個人資料。  

 

  操作說明：更多資訊  

點選更多資訊後，會出現其他公開的資料。  
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二、課程行事曆  

學員與教師設定之本課程相關行程與記事的行事曆，學員可在此查閱課程

的行事曆。  

 

  操作說明：查閱課程行事曆  

      1>點選日期上紅底白字標題  

 

      2>出現該則行事曆內容。  
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三、討論室記錄  

學員在「學習互動區」的「線上討論」中討論的內容紀錄、出席人員等資

料，在討論結束後會自動轉貼於此處，供學員下載回顧。  

 

  操作說明：下載討論室記錄  

      1>點選要查閱的討論室記錄標題  
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      2>進入討論記錄文章內，在檔案名稱上按滑鼠右鍵，選取「另存目標」，

即可將下載該檔案。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

討論室對話記錄並不包含學員在討論過程中上傳分享的檔案；學員在參與討論時，

請即時下載其他討論人員分享出來的檔案。 

其他說明 
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上課次數：學員進入本課程的次數。  

張貼篇數：學員在各討論區張貼的篇數。 

討論次數：學員進入討論區並有發言記錄的次數。 

閱讀時數：學員瀏覽教材內容的累計總時數。 

閱讀頁數：學員瀏覽教材章節節點頁數。 

 

名詞解釋 

四、修課排行  

學員在本課程的上課次數、張貼篇數、討論次數、閱讀時數、閱讀頁數等

學習數據的排行表格。學員透過此一修課排行列表，比較自己與其他學員學習

狀況的差異。  

 

 操作說明：各學習數據的排行查詢  

      點選上課次數、張貼篇數、討論次數、閱讀時數、閱讀頁數會依點取項目的大小

數目排序。  
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五、成績資訊  

學員可在此查看作業、同儕作業及測驗經教師批閱後的成績及評語。  

 

 操作說明：查詢作業、測驗的分數及評語  

      教師批改完成的作業、測驗成績，經教師匯入後，可以在此看到分數

及評語。  

 
 


